MIASTO CHEEM Zalacznik nr 20 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ul. Lubelska 65 w Urzedzie Miasta Chelm i miejskich jednostkach organizacyjnych
;22-—1001(_?!‘1[3{1[\/] %
i Chetm, dnia 7V&/. stycznia 2026 .
DOR.271 ”\x 2026

Zapytanie ofertowe
I. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego: Miasto Chetm

Adres: ul. Lubelska 65 22-100 Chetm

NIP: 563 2167 582

Tel/fax : 82 565 25 21

E-mail : info@umchelm.pl

strona internetowa Zamawiajgcego:www.chelm.pl

zaprasza do zlozenia oferty na:

sukcesywng dostawe materiatow biurowych przeznaczonych na potrzeby Urzedu Miasta
Chetm w 2026 .

Nazwa i kod okreslony we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):
30192000-1 Wyroby biurowe

30197644-2 Papier kserograficzny

30197000-6 Drobny sprzet biurowy

30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
30192123-9 Diugopisy z koncowkg z widkna

30192124-6 Diugopisy z koncowka z filcu

30192125-3 Pisaki

30192130-1 Otowki

30192133-2 Temperowki do otowkow

30199230-1 Koperty

30192100-2 Gumki

30199410-7 Papier samoprzylepny

30192500-6 Oktadki przezroczyste

30192160-0 Korektory

30141000-9 Maszyny Liczace

22850000-3 Skoroszyty i podobne wyroby

22816000-3 Bloki papierowe

22816300-6 Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki
39241200-5 Nozyczki

39292500-0 Linijki

22600000-6 Tusz

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. W ramach niniejszego zamoéwienia Wykonawca wykena-/ dostarczy *: materiaty biurowe
przeznaczone na potrzeby Urzedu Miasta Chetm w 2026 r. z podziatem na dwa zadania:

- zadanie 1 — sukcesywna dostawa do siedziby Urzedu Miasta Chetm ul. Lubelska 65 , 22-
100 Chetm,

- zadanie 2 — sukcesywna dostawa do siedziby Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci w Chetmie , Pl. Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm

2.Szczegolowy zakres przedmiotu zamowienia zawarto we wzorze umowy,

stanowigcej w zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3.Wykonawca ponosi petne ryzyko i odpowiedzialnos¢ za prawidiowe ustalenie
wynagrodzenia za wykonanie zamowienia.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.
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Zalacznik nr 20 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Chelm i miejskich jednostkach organizacyjnych

ll. Dokumenty, jakie wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata:
1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wedtug zatgczonego
wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
2. Wypetniony i podpisany formularz Kalkulacji ceny oferty - wedtug zatgczonego wzord,
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow.
Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
robocze przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

*) niepotrzebne skreslic

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postepowania jest Marzena Zguczynska — inspektor Departamentu Organizacyjnego, tel. 82

565.25 21

VI. Miejsce skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub droga elektroniczng na adres
e- mail: marzena.zguczynska@umchelm.pl, info@umchelm.pl z opisem : ,Oferta na
sukcesywna dostawe materiatéw biurowych przeznaczonych na potrzeby Urzedu

Miasta Chetm w 2026 r.” . [
2. Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uplywa dnia 029}4%@%*@ 2026 r.

o godz. 10.00

VIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceny netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia oraz poda¢ wysoko$¢ stawki podatku VAT.

2. Ceny powinny zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

VIIl. Kryteria oceny ofert
O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowac bedzie kryterium: najnizsza cena.

IX. Wyboér najkorzystniejszej oferty.

1. Dopuszcza sig mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczgcych ustalenia
koricowych warunkéw realizacji zamowienia (w tym ceny) z Wykonawca, ktéry przedstawi
najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i 0 wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wybranego Wykonawce.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w zaproszeniu. Termin i miejsce podpisania umowy wyznaczy Zamawiajacy.

4, Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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Zalacznik nr 20 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
w Urzedzie Miasta Chelm i miejskich jednostkach organizacyjnych

5. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2025 r., poz 514 z pézn.zm.), zwana dalej ,ustawg’, wyklucza sie:

a. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba
wymieniona w  wykazach  okreélonych w rozporzadzeniu  765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostata wpisana na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych W rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

6. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego, do ktérych ustawa Prawo zamoéwien

‘/

publicznych nie ma zastosowania. y

(,-' MIAS TA :/I,:/,(.‘
Zamawiajgcy
1. Wzdr umowy.

2. Formularz ofertowy.

3. Formularz kalkulacji ceny.
4, Klauzula informacyjna RODO.

A Przewodniczgca
L1 pofiffowego Zespolu ds. Orzekan
% ol Js,ka 0 Widtelnosprawnosci w Chelmie
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