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identyfikator 66/19/4

ZARZĄDZENIE NR 66/19

Prezydenta Miasta Chełm

z dnia 31 stycznia 2019 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Chełm

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.
z 2018r. poz. 994, z późn. zm.), art. 92 ust.1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2018r. poz. 995, z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1 . 1 .  W załączniku do zarządzenia Nr 50/19 Prezydenta Miasta Chełm z dnia 09
stycznia 2019r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Chełm,
wprowadzam następujące zmiany:

1 ) w § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
„3. W skład wydziałów mogą wchodzić komórki organizacyjne (biura) oraz referaty
określone niniejszym Regulaminem. W strukturach wydziałów mogą również
funkcjonować stanowiska podległe w określonym zakresie Prezydentowi.”

2 ) w § 9:
a ) w ust. 1:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) Departament Geodezji, Kartografii, Nieruchomości,
Architektury i Budownictwa DGNAB",

- po pkt. 8 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:
„9) Departament Budżetu DB”,

b ) w ust. 2 uchyla się pkt 3,
c ) w ust. 4:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) w Departamencie Geodezji, Kartografii, Nieruchomości,
Architektury i Budownictwa:
a) Wydział Geodezji i Kartografii GK,
b) Wydział Nieruchomości N,
c) Wydział Architektury i Budownictwa AB”,

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6) w Departamencie Finansów:
a) Biuro Księgowości Budżetowej KB,
b) Biuro Wymiaru Podatków i Opłat Lokalnych POL,
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c) Biuro Wymiaru Podatku od Nieruchomości od Osób
Fizycznych PNF,
d) Biuro Windykacji Podatków i Opłat Lokalnych WPOL,”

d ) w ust. 5 uchyla się lit. b;
e ) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

„6. W Wydziałach tworzy się referaty:
1) w Wydziale Geodezji i Kartografii:
a) I Referat – Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,
b) II Referat Ewidencji Gruntów i Budynków;
2) w Wydziale Nieruchomości:
a) I Referat Obrotu Nieruchomościami i Uwłaszczeń,
b) II Referat Regulacji Terenowo – Prawnych Nieruchomości,
c) III Referat Użytkowania Nieruchomości i Odszkodowań,
d) IV Referat Ewidencji Majątku i Opłat;
3) w Wydziale Architektury i Budownictwa:
a) I Referat Planowania Przestrzennego,
b) II Referat Budownictwa;
4) w Wydziale Infrastruktury Komunalnej:
a) I Referat Gospodarki Komunalnej,
b) II Referat Lokalowy;
5) w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym:
a) I Referat Obsługi Prezydenta, Spraw Pracowniczych
i Gospodarczych,
b) II Referat Obsługi Interesantów.”;

3 ) w § 11:
a ) w ust. 1:

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6) dyrektor Departamentu Geodezji, Kartografii,
Nieruchomości, Architektury i Budownictwa – geodeta miejski
i jego zastępca”,

- po pkt. 12 dodaje się pkt 12a w brzmieniu:
„12a) dyrektor Departamentu Budżetu;”

- uchyla się pkt 15,
b ) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

„7. Biurem Ewidencji Ludności, Biurem ds. Termomodernizacji oraz
referatami utworzonymi w Wydziałach kierują pracownicy wyznaczeni
do koordynowania pracą tych komórek przez Prezydenta na wniosek
Dyrektora.”;

4 ) w § 12:
a ) w ust. 2:
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- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) Departamentu Geodezji, Kartografii, Nieruchomości,
Architektury i Budownictwa”,

- uchyla się pkt 4,
b ) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

„6. Skarbnik bezpośrednio nadzoruje pracę:
1) Departamentu Finansów;
2) Departamentu Budżetu
oraz wykonuje zadania określone w § 14.”;

5 ) w § 16 pkt 23 otrzymuje brzmienie:
„23) współpraca z Departamentem Finansów w zakresie realizacji zadań
wynikających z ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej”;

6 ) § 20 otrzymuje brzmienie:
„§ 20.
Do zadań Departamentu Geodezji, Kartografii, Nieruchomości, Architektury
i Budownictwa należą w szczególności:
1) w zakresie działania Wydziału Geodezji i Kartografii sprawy:
a) administrowania państwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym i jego
aktualizacja,
b) ochrony znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
c) zakładania i aktualizacji szczegółowych osnów geodezyjnych,
d) prowadzenia baz danych dla Miasta, wchodzących w skład Krajowego Systemu
Informacji o Terenie, doprowadzenia tych baz do zgodności z ustawą o infrastrukturze
informacji przestrzennej,
e) zakładania i aktualizacji mapy zasadniczej dla Miasta,
f) obsługi jednostek wykonawstwa geodezyjnego i kartograficznego w szczególności
wydawania materiałów i warunków technicznych do wykonania prac oraz kontrola
i przyjmowanie do zasobu nowych opracowań,
g) sprzedaży materiałów i informacji z zasobu,
h) ewidencji gruntów i budynków,
i) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.
2) w zakresie działania Wydziału Nieruchomości sprawy:
a) rozgraniczeń i podziałów nieruchomości,
b) numeracji porządkowej nieruchomości i nazewnictwa ulic,
c) obsługi procesu przejmowania mienia Skarbu Państwa na rzecz Miasta Chełm
jako gminy oraz na rzecz Miasta Chełm jako miasta na prawach powiatu,
d) opracowywania zasad przejmowania, nabywania i zbywania mienia komunalnego,
e) obrotu nieruchomościami gruntowymi i lokalowymi,
f) przekazywania nieruchomości w użytkowanie wieczyste, w tym naliczania opłat
i prowadzenia rejestrów,
g) nabywania nieruchomości,
h) wydzierżawiania gruntów,
i) przekazywania nieruchomości w trwały zarząd, użytkowanie i użyczenie,
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j) odszkodowań za grunty,
k) uwłaszczania osób prawnych i fizycznych,
l) korzystania z uprawnień właścicielskich i pierwokupów,
m) prowadzenia księgowej ewidencji analitycznej środków trwałych Miasta,
n) prowadzenia ewidencji analitycznej, windykacji opłat z tytułu użytkowania
wieczystego oraz trwałego zarządu gruntów komunalnych i Skarbu Państwa, a także
wystawiania faktur VAT z tytułu użytkowania wieczystego gruntów,
o) kontroli realizacji obowiązku ubezpieczenia cywilnego od zdarzeń losowych
z tytułu prowadzenia gospodarstwa rolnego i posiadania budynków związanych z tym
gospodarstwem,
p) prowadzenia niektórych spraw z zakresu rolnictwa w tym: ochrony upraw przed
szkodnikami i chorobami, kontroli upraw niedozwolonych, w tym: maku i konopi,
q) regulacji stanów prawnych nieruchomości będących własnością Miasta Chełm
oraz Skarbu Państwa,
r) przekształcenia prawa użytkowania wieczystego nieruchomości w prawo
własności;
s) prowadzenia spraw związanych z przejmowaniem spadków i darowizn na rzecz
Miasta Chełm i Skarbu Państwa,
t) nabycia przez Skarb Państwa prawa własności nieruchomości albo prawa
użytkowania wieczystego po podmiotach, które nie dokonały we właściwym czasie
przerejestrowania w Krajowym Rejestrze Sądowym,
u) związane z realizacją ustawy o Krajowym Zasobie Nieruchomości,
3) w zakresie działania Wydziału Architektury i Budownictwa sprawy:
a) kształtowania i prowadzenia polityki przestrzennej na terenie Miasta oraz
prowadzenia analiz i studiów z zakresu zagospodarowania przestrzennego, w tym
nadzoru w zakresie zachowania walorów estetycznych i użytkowych Miasta,
b) opracowywania materiałów do działań planistycznych, w tym obejmujących
problematykę osób niepełnosprawnych i współpraca w tym zakresie
z Pełnomocnikiem Osób Niepełnosprawnych,
c) sporządzania miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego i ich zmian;
d) wydawania informacji i decyzji administracyjnych o rozstrzygnięciach
planistycznych,
e) realizacji zadań wynikających z właściwości organu administracji architektoniczno
- budowlanej, a w szczególności: wydawania aktów administracyjnych z zakresu
określonego przez ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz
prawo budowlane,
f) wydawania aktów administracyjnych z zakresu ustawy o szczególnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych,
g) współpracy i zapewnienia wykonywania określonych w ustawach zadań przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego Miasta Chełma,
h) ustalania zasad i warunków sytuowania obiektów małej architektury, tablic
reklamowych i urządzeń reklamowych oraz ogrodzeń,
i) z zakresu Lokalnego Programu Rewitalizacji.”
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7 ) § 25 otrzymuje brzmienie:
"§ 25.
Do zadań Departamentu Finansów należą w szczególności:
1) w zakresie działania Biura Księgowości Budżetowej sprawy:
a)prowadzenia gospodarki finansowej Miasta;
b) prowadzenia ewidencji:
- syntetycznej mienia Miasta,
- syntetycznej i analitycznej budżetu Miasta,
- dochodów i wydatków budżetowych,
- zadań inwestycyjnych,
- funduszu świadczeń socjalnych,
- zadań zleconych z zakresu administracji rządowej realizowanych przez
departamenty merytoryczne,
c) prowadzenia spraw związanych z obsługą kasową,
d) prowadzenia ewidencji i windykacji należności publicznoprawnych
i cywilnoprawnych, w szczególności sprzedaży usług z tytułu wynajmu lokali
użytkowych, dzierżawy oraz sprzedaży mienia komunalnego, stosowanie ulg w tym
zakresie,
e) ewidencji sprzedaży towarów i usług w zakresie podlegającym opodatkowaniu
podatkiem VAT,
f) naliczania podatków od umów cywilno-prawnych,
g) prowadzenia księgowości Urzędu Miasta oraz sporządzanie sprawozdań
budżetowych i finansowych w tym zakresie,
h) nadzoru nad realizacją dochodów Miasta realizowanych przez Departament
Finansów,
i) rozliczania podatku od towarów i usług łącznie ze wszystkimi jednostkami
budżetowymi Miasta Chełm,
2) w zakresie działania Biura Wymiaru Podatków i Opłat Lokalnych sprawy:
a) wymiaru podatków:
- podatek od nieruchomości od osób prawnych,
- podatek od środków transportowych,
- podatek rolny,
- podatek leśny,
- podatek rolny płacony w formie łącznego zobowiązania pieniężnego,
b) z zakresu opłat lokalnych oraz opłaty skarbowej,
c) udzielenia ulg w zakresie podatków i opłat lokalnych realizowanych przez Biuro,
d) z zakresu zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napędowego oraz sporządzania sprawozdań w tym zakresie,
e) związanych z realizacją ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy
publicznej, oraz sporządzanie sprawozdań w tym zakresie,
f) przygotowywania projektów aktów prawnych w zakresie zadań realizowanych
przez Biuro,
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g) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisów prawa
podatkowego,
h) wydawania zaświadczeń o figurowaniu (nie figurowaniu) w ewidencji podatkowej,
i) prowadzenia kontroli w zakresie prawidłowości i powszechności opodatkowania,
3) w zakresie działania Biura Wymiaru Podatku od Nieruchomości od Osób
Fizycznych sprawy:
a) wymiaru podatku od nieruchomości od osób fizycznych,
b) udzielanie ulg w zakresie podatku od nieruchomości od osób fizycznych,
c) związane z realizacją ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy
publicznej, oraz sporządzanie sprawozdań w tym zakresie,
d) przygotowywania projektów aktów prawnych w zakresie zadań realizowanych
przez Biuro,
e) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisów prawa
podatkowego,
f) sporządzania sprawozdań w zakresie podatków lokalnych,
g) prowadzenia kontroli w zakresie prawidłowości i powszechności opodatkowania,
4) w zakresie działania Biura Windykacji Podatków i Opłat Lokalnych sprawy:
a) obsługi księgowej podatków i opłat lokalnych,
b) dokonywania rozliczeń inkasentów,
c) prowadzenia działań mających na celu skuteczną egzekucję podatków i opłat
d) prowadzenia postępowania w sprawie przeniesienia odpowiedzialności za
zaległości podatkowe,
e) prowadzenia postępowania w celu zabezpieczenia zaległości podatkowych,
f) przygotowywania projektów aktów prawnych w zakresie zadań realizowanych
przez Biuro,
g) związane z realizacją ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy
publicznej oraz sporządzania sprawozdań w tym zakresie,
h) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisów prawa
podatkowego,
i) wydawania zaświadczeń o nie zaleganiu lub stwierdzających stan zaległości
w podatkach.”;

8 ) po § 25 dodaje się § 25a w brzmieniu:
„§ 25a.
Do zadań Departamentu Budżetu należą w szczególności sprawy:
1) przygotowywania projektu uchwały budżetowej oraz wieloletniej prognozy
finansowej miasta;
2) planowania, analizowania i bieżącego nadzoru nad realizacją budżetu miasta
w układzie klasyfikacji budżetowej;
3) sporządzania planów finansowych dla zadań zleconych z zakresu administracji
rządowej;
4) sporządzania planu finansowego Urzędu Miasta;
5) przygotowywania projektów zmian w planie dochodów i wydatków budżetowych,
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6) dokonywania ewidencji sprawozdań otrzymywanych z podległych jednostek
organizacyjnych, z wyjątkiem Urzędu Miasta Chełm;
7) sporządzania sprawozdań z wykonania budżetu miasta;
8) sporządzania bilansów zbiorczych i bilansu skonsolidowanego;
9) analizowania planów finansowych jednostek organizacyjnych oraz nadzoru nad
ich realizacją.";

9 ) uchyla się § 28.
2 . Schemat organizacyjny Urzędu Miasta Chełm, stanowiący załącznik nr 1 do Regulaminu,

o którym mowa w ust. 1, otrzymuje brzmienie i formę graficzną zgodnie z załącznikiem do
niniejszego zarządzenia.

§ 2 .  Wykonanie zarządzenia powierzam: Zastępcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi
Miasta, Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom Wydziałów oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3 .  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA CHEŁM
/-/ Jakub Banaszek

http://89.231.15.71/prawo/desktop/download?elementId=81425

