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identyfikator 66/19/4

ZARZADZENIE NR 66/19
Prezydenta Miasta Chetm
z dnia 31 stycznia 2019 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Chetm

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2018r. poz. 994, z pdzn. zm.), art. 92 ust.1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2018r. poz. 995, z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 50/19 Prezydenta Miasta Chetm z dnia 09
stycznia 2019r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Chetm,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W skfad wydziatbw mogg wchodzi¢ komorki organizacyjne (biura) oraz referaty
okreslone niniejszym Regulaminem. W strukturach wydziatdbw moga réwniez
funkcjonowac stanowiska podlegte w okreslonym zakresie Prezydentowi.”

2)w§9:
a) wust. 1:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) Departament Geodezji, Kartografii, Nieruchomosci,
Architektury i Budownictwa DGNAB",

- po pkt. 8 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
,9) Departament Budzetu DB”,

b ) w ust. 2 uchyla sie pkt 3,
c) wust. 4:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) w Departamencie Geodezji, Kartografii, Nieruchomosci,
Architektury i Budownictwa:
a) Wydziat Geodezji i Kartografii GK,
b) Wydziat Nieruchomosci N,
c) Wydziat Architektury i Budownictwa AB”,

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) w Departamencie Finansow:
a) Biuro Ksiegowosci Budzetowej KB,
b) Biuro Wymiaru Podatkow i Optat Lokalnych POL,
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3) w§11:

4)w§12:

c) Biuro Wymiaru Podatku od Nieruchomosci od Osob
Fizycznych PNF,
d) Biuro Windykacji Podatkéw i Optat Lokalnych WPOL,”

d ) wust. 5 uchyla sie lit. b;
e ) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W Wydziatach tworzy sie referaty:
1) w Wydziale Geodezji i Kartografii:
a) | Referat — Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,
b) Il Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkoéw;
2) w Wydziale Nieruchomosci:
a) | Referat Obrotu Nieruchomosciami i Uwlaszczen,
b) Il Referat Regulacji Terenowo — Prawnych Nieruchomosci,
c) lll Referat Uzytkowania Nieruchomosci i Odszkodowan,
d) IV Referat Ewidencji Majatku i Optat;
) w Wydziale Architektury i Budownictwa:
a) | Referat Planowania Przestrzennego,
b) Il Referat Budownictwa;
) w Wydziale Infrastruktury Komunalnej:
a) | Referat Gospodarki Komunalnej,
b) Il Referat Lokalowy;
5) w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym:

w

N

a) | Referat Obstugi Prezydenta, Spraw Pracowniczych
i Gospodarczych,
b) Il Referat Obstugi Interesantéw.”;

a) wust. 1:

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) dyrektor  Departamentu  Geodezji, Kartografii,
Nieruchomosci, Architektury i Budownictwa — geodeta miejski
i jego zastepca”,

- po pkt. 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:
,12a) dyrektor Departamentu Budzetu;”

- uchyla sie pkt 15,

b ) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

./ . Biurem Ewidencji Ludnosci, Biurem ds. Termomodernizacji oraz
referatami utworzonymi w Wydziatach kierujg pracownicy wyznaczeni
do koordynowania pracg tych komérek przez Prezydenta na wniosek
Dyrektora.”;

a) wust. 2:
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- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) Departamentu Geodezji, Kartografii, Nieruchomosci,
Architektury i Budownictwa”,

- uchyla sie pkt 4,

b ) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,0. Skarbnik bezposrednio nadzoruje prace:
1) Departamentu Finansow;
2) Departamentu Budzetu
oraz wykonuje zadania okreslone w § 14.”;

5) w § 16 pkt 23 otrzymuje brzmienie:
»23) wspoétpraca z Departamentem Finansow w zakresie realizacji zadan
wynikajgcych z ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej”;

6 ) § 20 otrzymuje brzmienie:
»3 20.
Do zadan Departamentu Geodezji, Kartografii, Nieruchomosci, Architektury
i Budownictwa nalezg w szczegodlnosci:
1) w zakresie dziatania Wydziatu Geodezji i Kartografii sprawy:
a) administrowania panstwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym i jego
aktualizacja,
b) ochrony znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
c) zaktadania i aktualizacji szczegotowych osnow geodezyjnych,
d) prowadzenia baz danych dla Miasta, wchodzacych w sktad Krajowego Systemu
Informacji o Terenie, doprowadzenia tych baz do zgodno$ci z ustawg o infrastrukturze
informaciji przestrzennej,
e) zaktadania i aktualizacji mapy zasadniczej dla Miasta,
f) obstugi jednostek wykonawstwa geodezyjnego i kartograficznego w szczegdlnosci
wydawania materiatow i warunkow technicznych do wykonania prac oraz kontrola
i przyjmowanie do zasobu nowych opracowan,
g) sprzedazy materiatoéw i informaciji z zasobu,
h) ewidencji gruntéw i budynkow,
i) geodezyjnej ewidenc;ji sieci uzbrojenia terenu.
2) w zakresie dziatania Wydziatu Nieruchomosci sprawy:
a) rozgraniczen i podziatéw nieruchomosci,
b) numeracji porzgdkowej nieruchomosci i nazewnictwa ulic,
c) obstugi procesu przejmowania mienia Skarbu Panstwa na rzecz Miasta Chetm
jako gminy oraz na rzecz Miasta Chetm jako miasta na prawach powiatu,
d) opracowywania zasad przejmowania, nabywania i zbywania mienia komunalnego,
e) obrotu nieruchomos$ciami gruntowymi i lokalowymi,
f) przekazywania nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, w tym naliczania optat
i prowadzenia rejestrow,
g) nabywania nieruchomosci,
h) wydzierzawiania gruntéw,
i) przekazywania nieruchomosci w trwaty zarzad, uzytkowanie i uzyczenie,
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j) odszkodowan za grunty,

k) uwtaszczania oséb prawnych i fizycznych,

[) korzystania z uprawnien wiascicielskich i pierwokupow,

m) prowadzenia ksiegowej ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych Miasta,

n) prowadzenia ewidencji analitycznej, windykacji optat z tytutu uzytkowania
wieczystego oraz trwatego zarzadu gruntow komunalnych i Skarbu Panstwa, a takze
wystawiania faktur VAT z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,

o) kontroli realizacji obowigzku ubezpieczenia cywilnego od zdarzen losowych
z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego i posiadania budynkdéw zwigzanych z tym
gospodarstwem,

p) prowadzenia niektorych spraw z zakresu rolnictwa w tym: ochrony upraw przed
szkodnikami i chorobami, kontroli upraw niedozwolonych, w tym: maku i konopi,

q) regulacji stanéw prawnych nieruchomosci bedacych wiasnoscig Miasta Chetm
oraz Skarbu Panstwa,

r) przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci w prawo
wiasnosci;

s) prowadzenia spraw zwigzanych z przejmowaniem spadkéw i darowizn na rzecz
Miasta Chetm i Skarbu Panstwa,

t) nabycia przez Skarb Panstwa prawa wiasnosci nieruchomosci albo prawa
uzytkowania wieczystego po podmiotach, ktore nie dokonaty we wtasciwym czasie
przerejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

u) zwigzane z realizacjg ustawy o Krajowym Zasobie Nieruchomosci,

3) w zakresie dziatania Wydziatu Architektury i Budownictwa sprawy:

a) ksztattowania i prowadzenia polityki przestrzennej na terenie Miasta oraz
prowadzenia analiz i studidow z zakresu zagospodarowania przestrzennego, w tym
nadzoru w zakresie zachowania walorow estetycznych i uzytkowych Miasta,

b) opracowywania materiatbw do dziatan planistycznych, w tym obejmujacych
problematyke o0séb niepetnosprawnych i wspdtpraca w tym zakresie
z Petnomocnikiem Oséb Niepetnosprawnych,

C) sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian;
d) wydawania informacji i decyzji administracyjnych o rozstrzygnieciach
planistycznych,

e) realizacji zadan wynikajgcych z wiasciwosci organu administracji architektoniczno
- budowlanej, a w szczegolnosci: wydawania aktow administracyjnych z zakresu
okreslonego przez ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz
prawo budowlane,

f) wydawania aktow administracyjnych z zakresu ustawy o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

g) wspotpracy i zapewnienia wykonywania okreslonych w ustawach zadan przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego Miasta Chetma,

h) ustalania zasad i warunkéw sytuowania obiektow matej architektury, tablic
reklamowych i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen,

i) z zakresu Lokalnego Programu Rewitalizacji.”
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7) § 25 otrzymuje brzmienie:
"§ 25.
Do zadan Departamentu Finanséw nalezg w szczego6lnosci:
1) w zakresie dziatania Biura Ksiegowosci Budzetowej sprawy:
a)prowadzenia gospodarki finansowej Miasta;
b) prowadzenia ewidenc;ji:
- syntetycznej mienia Miasta,
- syntetycznej i analitycznej budzetu Miasta,
- dochodéw i wydatkow budzetowych,
- zadan inwestycyjnych,
- funduszu Swiadczen socjalnych,
- zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez
departamenty merytoryczne,
c) prowadzenia spraw zwigzanych z obstugg kasowa,
d) prowadzenia ewidencji i windykacji naleznosci publicznoprawnych
i cywilnoprawnych, w szczegolnosci sprzedazy ustug z tytutu wynajmu lokali
uzytkowych, dzierzawy oraz sprzedazy mienia komunalnego, stosowanie ulg w tym
zakresie,
e) ewidencji sprzedazy towardw i ustug w zakresie podlegajgcym opodatkowaniu
podatkiem VAT,
f) naliczania podatkéw od uméw cywilno-prawnych,
g) prowadzenia ksiegowosci Urzedu Miasta oraz sporzgdzanie sprawozdan
budzetowych i finansowych w tym zakresie,
h) nadzoru nad realizacjg dochodoéw Miasta realizowanych przez Departament
Finansoéw,
i) rozliczania podatku od towarow i ustug tacznie ze wszystkimi jednostkami
budzetowymi Miasta Chetm,
2) w zakresie dziatania Biura Wymiaru Podatkow i Opfat Lokalnych sprawy:
a) wymiaru podatkow:
- podatek od nieruchomosci od os6b prawnych,
- podatek od srodkow transportowych,
- podatek rolny,
- podatek lesny,
- podatek rolny ptacony w formie tgcznego zobowigzania pienieznego,
b) z zakresu optat lokalnych oraz optaty skarbowej,
c) udzielenia ulg w zakresie podatkow i optat lokalnych realizowanych przez Biuro,
d) z zakresu zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego oraz sporzadzania sprawozdan w tym zakresie,
e) zwigzanych z realizacjg ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej, oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,
f) przygotowywania projektow aktow prawnych w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro,
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g) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisow prawa
podatkowego,

h) wydawania zaswiadczen o figurowaniu (nie figurowaniu) w ewidencji podatkowej,
i) prowadzenia kontroli w zakresie prawidtowosci i powszechnosci opodatkowania,
3) w zakresie dziatania Biura Wymiaru Podatku od Nieruchomosci od Osob
Fizycznych sprawy:

a) wymiaru podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych,

b) udzielanie ulg w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych,

C) zwigzane z realizacjg ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

d) przygotowywania projektéw aktow prawnych w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro,

e) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisow prawa
podatkowego,

f) sporzadzania sprawozdan w zakresie podatkow lokalnych,

g) prowadzenia kontroli w zakresie prawidtowos$ci i powszechnosci opodatkowania,
4) w zakresie dziatania Biura Windykacji Podatkow i Optat Lokalnych sprawy:

a) obstugi ksiegowej podatkow i optat lokalnych,

b) dokonywania rozliczen inkasentéw,

c) prowadzenia dziatah majgcych na celu skuteczng egzekucje podatkow i optat

d) prowadzenia postepowania w sprawie przeniesienia odpowiedzialnosci za
zalegtosci podatkowe,

e) prowadzenia postepowania w celu zabezpieczenia zalegtosci podatkowych,

f) przygotowywania projektéw aktdw prawnych w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro,

g) zwigzane z realizacjg ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej oraz sporzadzania sprawozdan w tym zakresie,

h) udzielania pisemnych informacji w zakresie stosowania przepisow prawa
podatkowego,

i) wydawania zaswiadczen o nie zaleganiu lub stwierdzajgcych stan zalegtosci
w podatkach.”;

po § 25 dodaje sie § 25a w brzmieniu:

.S 25a.

Do zadan Departamentu Budzetu nalezg w szczegolnosci sprawy:

1) przygotowywania projektu uchwaty budzetowej oraz wieloletniej prognozy
finansowej miasta;

2) planowania, analizowania i biezagcego nadzoru nad realizacjg budzetu miasta
w uktadzie klasyfikacji budzetowej;

3) sporzadzania planéw finansowych dla zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej;

4) sporzadzania planu finansowego Urzedu Miasta;

5) przygotowywania projektow zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetowych,
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6) dokonywania ewidencji sprawozdan otrzymywanych z podlegtych jednostek
organizacyjnych, z wyjatkiem Urzedu Miasta Chetm;
7) sporzgdzania sprawozdan z wykonania budzetu miasta;
8) sporzadzania bilansow zbiorczych i bilansu skonsolidowanego;
9) analizowania planéw finansowych jednostek organizacyjnych oraz nadzoru nad
ich realizacjag.";
9) uchyla sie § 28.
2 . Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Chetm, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
o ktérym mowa w ust. 1, otrzymuje brzmienie i forme graficzng zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2 . Wykonanie zarzadzenia powierzam: Zastepcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi
Miasta, Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom Wydziatéw oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA CHELM
/-l Jakub Banaszek
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