PREZYDENT MIASTA CHELM
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
stanowisko ds. zieleni miejskiej
w Wydziale Infrastruktury Komunalnej w Departamencie Komunalnym
w Urzedzie Miasta Cheim, 22-100 Chetm, ul. Lubelska 63 i 65
WOA-1.2110.5}, 2020

1) Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z pefni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarZenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposziakowana opinia,

5) prawo jazdy kat. B,

B6) wyksztalcenie wyzsze na kierunku architektura krajobrazu, lesnictwo, ogrodnictwo,

7} co najmniej 1 rok doswiadczenia na stanowisku zwigzanym z utrzymaniem terenow zieleni

miejskiej lub pokrewnym.

2. Wymagania dodatkowe:
1) studia wyzsze z zakresu architektura krajobrazu lub specjalnosci ksztaftowanie terenéw

zieleni (lub studia podyplomowe o tej specjalnosci},
2) znajomosé ustawy o samorzadzie gminnym,
3} znajomosé ustawy o finansach publicznych,
4) znajomo&¢ ustawy o ochronie przyrody,
5) znajomo$¢ ustawy o ochronie zwierzat,
6) znajomosé ustawy o utrzymaniu czystosci | porzadku w gminach,
7) znajomosé kodeksu postepowania administracyjnego,
8) znajomos¢ uchwat Rady Miasta niezbednych na zajmowanym stanowisku,

9) systematycznosé, bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, starannosc, sumiennosc,

komunikatywnosc¢, umiejetnosé pracy w zespole,
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) opracowanie perspektywicznych i okresowych programéw rozbudowy i konserwacji terendw

zieleni,
2) koordynowanie dziatan zwigzanych z zielenig miejska,

3)nadzor nad utrzymaniem, dokonywanie przegladow, ustalaniem potrzeb remontowych

i inwestycyjnych w zakresie zieleni miejskiej i matej architektury zlokalizowane} na terenach
komunalnych oraz pasow drogowych,

4) opracowywanie koncepcji zagospodarowania krajobrazu na terenach komunalnych,

5) planowanie i realtizacja w tym dobér roslin do nasadzen na terenach zieleni miejskiej oraz paséw
drogowych,

6) przygotowywanie wnioskéw na uzyskanie decyzji na wycinke drzew i krzewdw w zakresie
zajmowanego stanowiska,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wylanianiem wykonawcoéw na ustugi specjalistyczne
w zakresie pielegnacji zieleni,

8) sporzadzanie sprawozdan i informacji w zakresie zieleni miejskiej i matej architektury,
9) rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie utrzymania terenow zieleni miejskiej oraz matej
architektury,

10) samokontrola na stanowisku pracy,

11) wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych.

4. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca w systemie jednozmianowym,

2) praca w pozycji siedzacej, wymagajgca sprawnosci obu rgk, dobrej ostrosci wzroku,
3) praca w pomieszczeniu przy osdwietleniu sztucznym i naturalnym,

4) obstuga komputera, faxu, kserokopiarki.

5.Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie w miesiacu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia wynosi: 6,61 %.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
1} zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie (dyplom),

Ogtoszenie naboru na stanowisko ds. zieleni miejskiej w Wydziale Infrastruktury Komunalnej w Departamencie
Komunainym w Urzedzie Miasta Chetm.
strona2z6




4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach (Kursy,
szkolenia),

8) referencje (kserokopia),

7) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, a w przypadku
wygrania konkursu przed zatrudnieniem dotgczy¢ nalezy zapytanie o udzielenie informacji
o osobie,

8) kserokopie $wiadectw pracy i zaswiadczen potwierdzajgcych przynajmniej 1-letni staz
pracy na stanowisku zwigzanym z utrzymaniem terendw zieleni miejskiej lub pokrewnym,

9) oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

10) oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowane] opinii,

12) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnosc (w przypadku posiadania

orzeczenia),
13) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie prawa jazdy kat. B,

14) zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji zgodnie z nizej podanym

wzorem,

Brak podpisu na ww. o$wiadczeniach i innych dokumentach bedzie uznany za brak
wymagan formalnych. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie (w zaklejonej
kopercie) w Urzedzie Miasta Chetm, ul. Lubelska 65, pokdj 28 lub poczty na adres Urzedu
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. zieleni miejskie w Urzedzie Miasta Chetm
w Wydziale Infrastruktury Komunalnej w Departamencie Komunalnym w Urzedzie Miasta Chetm
w terminie do dnia 40 lipca 2020 roku.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

W przypadku ofert wystanych pocztg decyduje data stempla.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej www.umchelm.bip.lubelskie.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Lubelskiej 65.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane wraz z podpisang zgodg na
przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji wg wzoru: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potizeb niezbednych do
reafizacji procesu rekrutacji na stanowisko ds. zieleni miejskiej w Urzedzie Miasta Chefm
w Wydziale Infrastruktury Komunalnej w Departamencie Komunalnym w Urzedzie Miasta Cheim
ogfoszonej dnia 30. 6. 2020 roku, prowadzonej przez Urzad Miasta Cheim.
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Jednoczesénie os$wiadczam, ze udzielam zgody dobrowoinie oraz ze zapoznafemfam sig
z klauzula informacyjng dia kandydata do pracy w Urzedzie Miasta Cheim.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 pkt a RODO oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

Chelm, dnia 2020- 06 -30

#i7

N e \j
s Banaszek
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATA DO PRACY W URZEDZIE MIASTA CHELM

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), informujemy, iz: |

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Cheim
z siedzibg: 22-100 Chetm, ul. Lubelska 865, adres e-mail: info@umchelm.pl,
tel. 82 565 20 70.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych oschowych
w zakresie dzialania Urzedu Miasta Chelm, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien,
mozna skontaktowa¢ sie z Inspektorem ochrony danych osobowych —w Urzedzie:
tel. 82 565 26 06, adres e-mail: iod@umchelim.pl .

3. Dane osobowe kandydatéw, sg przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko ds. zieleni miejskiej w Urzedzie Miasta Chetm w Wydziale Infrastruktury
Komunalnej w Departamencie Komunalnym w Urzedzie Miasta Chetm ogloszone dnia
30.06. 2020 r. prowadzone przez Urzad Miasta Chetm.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych s3;

1) art. 6 ust 1 lit. C RODO w zw. z:

a) art. 22 (1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

b) Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacii
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika,

2) art. 6 ust. 1 lit. a RODO — w stosunku do danych osobowych, co do ktérych brak
jest obowigzku ich przetwarzania, przewidzianege w przepisach prawnych (np.
zainteresowania itp.).

Pani/Pana dane osobowe nie bede przekazywane zadnym odbicrcom danych.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

7. Okres przez ktéry Panstwa dane osobowe beda przechowywane:

1} w przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody —
do momentu jej cofniecia, lub
2) przez okres niezbedny, wynikajgcy z przepisow prawa (kat. A).

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania,

2) przenoszenia danych,

3) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu ochrony
Danych Osobowych,;

4) pisemnego, umotywowanego zgdania zaprzestania przetwarzania Pani/Pana
danych ze wzgledu na Pani/Pana szczegdlng sytuacje,

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych gdy Administrator
zamierza je przetwarza¢ w celach marketingowych lub wobec przekazywania Pani/
Pana danych oschowych innemu administratorowi danych.

9. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest:

1) obowiazkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

2) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody.

=2
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10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profifowaniu.

Informujemy ponadto, iz w stosunku do danych osobowych ktére sg przetwarzane na podstawie
Pani/Pana zgody — ma Pani/Pan prawo w dowolnym momencie wycofaé zgode na przetwarzanie
danych osobowych, Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody moze zosta¢ dokonane
w takiej samej formie, w jakiej zostata udzielona zgoda.
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