
Załącznik nr 20 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych Urzędu Miasta Chełm

Chełm, dnia 17 kwietnia 2026 r.

MIASTO CHEŁM
ul. LUBELSKA 65
22-100 CHEŁM

KP – PM.271.55.2026
(znak sprawy)

Zapytanie ofertowe

I. Zamawiający:  

Nazwa Zamawiającego: Miasto Chełm

Adres: Lubelska 65 22 – 100 Chełm
NIP: 563 – 21 – 67 – 582 563 – 21 – 67 – 582
REGON: 110198238 110198238
Tel/fax: 82 565 20 70
E – mail: info@umchelm.pl
strona internetowa Zamawiającego: https://samorzad.gov.pl/web/miasto-chelm
Biuletyn Informacji Publicznej: https://umchelm.bip.lubelskie.pl/?id=6
 

zaprasza do złożenia oferty na: 
dostawę gadżetów promocyjnych dla Miasta Chełm.

(nazwa zamówienia)

II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. W ramach niniejszego zamówienia Wykonawca wykona / dostarczy*: 

następujące  gadżety  promocyjne  z  personalizacją  (głównie  herb  Miasta  Chełm oraz  kod  QR
prowadzący do strony / materiałów promocyjnych Miasta Chełm) oraz kod QR prowadzący do
strony /  materiałów promocyjnych Miasta  Chełm)  oraz przedłoży wizualizację proponowanego
znakowania wszystkich gadżetów (PDF/JPG):

Lp. Nazwa gadżetu Szczegółowa specyfikacja Znakowanie

1
Powerbanki 10 
000 mAh

Bezprzewodowy power bank 
10000 mAh, ładowarka 
bezprzewodowa 5W – 15W, kolor
czarny, działa z urządzeniami 
posiadającymi możliwość 
ładowania indukcyjnego, wejście 
USB – C (5V/3A, 9V/2A, 
12V/1.5A), wejście micro USB 
(5V/2.5A, 9V/2A), 3 wyjścia: USB 
– C oraz 2x USB (5V/3A, 9V/2A, 
12V/1.5A), cyfrowy wyświetlacz 
poziomu naładowania, grawer 
ukazuje podświetlaną 
powierzchnię, etui i kabel USB – 
C w komplecie, w ozdobnym 
pudełku na magnes, 50 sztuk.

Grawer laserowy na obudowie 1 miejsce 
na środku z przodu logo Miasta Chełm 
pionowe, monochromatyczne urządzenia 
+ nadruk UV na pudełku 1 miejsce logo 
Miasta Chełm w poziomie, 
monochromatyczne i kod QR.

2 Płaszcze 
przeciwdeszczowe

Składany z kapturem, materiał 
PVC wodoodporny, kolor biały, 
rozmiar uniwersalny, 100 sztuk.

Sitodruk 1 kolor / 1 miejsce – logo Miasta 
Chełm na piersi, pionowe, 
monochromatyczne czarne.
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Lp. Nazwa gadżetu Szczegółowa specyfikacja Znakowanie

3
Smycze z 
karabińczykiem

Szerokość 1 cm, poliester, 
metalowy karabińczyk kolor biały 
oraz ciemnozielony (Pantone 
P138 – 8 lub zbliżony) 500 sztuk 
(równy podział kolorów)

Pełna sublimacja jednostronna – smycz 
w kolorze białym logo Miasta Chełm w 
poziomie, pełnokolorowy, wydruk ciągły, 
smycz w kolorze ciemnozielonym Logo 
Miasta Chełm w poziomie, wydruk ciągły, 
monochromatyczne białe.

4 Bańki mydlane
Pojemność 30 ml, w zestawie 6 
sztuk lub pojedynczo, 300 sztuk.

Nadruk pełno kolorowy na etykiecie / 
pojemniku, 1 miejsce– logo Miasta Chełm,
pełnokolorowe

5 Kolorowanki

Format A5,16 stron – ilustracje po
stronie zamawiającego, 200 
sztuk.

Druk pełnokolorowy – okładka, 1 miejsce, 
logo Miasta Chełm pełen kolor, wnętrze po
stronie zamawiającego i kod QR na tylnej 
okładce.

6 Kredki

Zestaw 12 kolorów 
podstawowych, nietoksyczne, w 
kartonowym opakowaniu, 200 
kompletów.

Nadruk na opakowaniu 1 miejsce, środek 
opakowania zestawu– logo Miasta Chełm, 
pełno kolorowe, w pionie i kod QR z tyłu 
opakowania zestawu.

7 Parasole

Parasol automatyczny na kiju, 8 
paneli, zapięcie na rzep, 
drewniany trzon i rączka, kolor 
ciemnozielony (Pantone P138 – 8
lub zbliżony), poliester 190T, 100 
sztuk, średnica minimum 100 cm

Nadruk DTF biały na jednym panelu – logo
Miasta Chełm monochromatyczne białe, 
wielkość logo minimalnie 140 x 78mm.

8 Długopisy

Długopis automatyczny touchpen,
aluminiowy, silikon, z wkładem 
niebieskim, kolor ciemnozielony 
(Pantone P138 – 8 lub zbliżony) 
500 szt.

Grawer laserowy monochromatyczny biały
logo Miasta Chełm w poziomie, na 
końcówce.

9. Balony

Balon lateksowy 11”, 
z patyczkami wraz z uchwytami 
(koszyczkami) do balonów, kolor 
biały oraz ciemnozielony 
(Pantone P138 – 8 lub zbliżony), 
500 sztuk.

Sitodruk na balonie białym – logo Miasta 
Chełm, w pionie, monochromatyczne 
czarne. Sitodruk na balonie w kolorze 
ciemnozielonym logo Miasta Chełm, w 
pionie, monochromatyczne czarne.

10. Wachlarze

Biały papierowy wachlarz ręczny 
z bambusowymi żebrami, 200 
sztuk.

Nadruk na papierze – logo Miasta Chełm, 
w pionie, pełno kolorowy.

11. Spinacze

W kształcie herbu Miasta Chełm, 
Drut ca 1mm, kolor ciemnozielony
(Pantone P138 – 8 lub zbliżony), 
200 zestawów po 50 sztuk.

Spinacze w kształcie sygnetu Miasta 
Chełm.

2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawarto w wzorze umowy (załącznik nr 1
do niniejszego zaproszenia).

3. Termin zakończenia realizacji zamówienia: 15 maja 2026 r.
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4. Wykonawca  ponosi  pełne  ryzyko  i  odpowiedzialność  za  prawidłowe  ustalenie
wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się
wraz z upływem terminu składania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:
Zamawiający wymaga, aby oferta zawierała:
1. Wypełniony  i  podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy – według załączonego

wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
2. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz kalkulacji ceny (załącznik nr 3 do

niniejszego zaproszenia).
3. Wizualizacje  proponowanego  znakowania  wszystkich  gadżetów  (PDF/JPG)  –  w  tym

z widocznym herbem i kodem QR.

IV.  Informacje  o  sposobie  porozumiewania  się  Zamawiającego  z  Wykonawcami  
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów:
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania
ofertowego.  Zamawiający  udzieli  wyjaśnień  niezwłocznie,  nie  później  niż  na 2  dni  przed
upływem terminu składania ofert.

V.  Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Osobą  uprawnioną  do  kontaktowania  się  z  Wykonawcami  i  udzielania  wyjaśnień
dotyczących  postępowania  jest  p.  Barbara  Urban  –  tel.  82 565  38  22  e  –  mail:
barbara.urban@umchelm.pl

VI. Miejsce składania ofert:
1. Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres e– mail: barbara.urban@umchelm.pl

opisaną nazwą i znakiem postępowania. 
2. Termin  wpływu  ofert  do  siedziby  Zamawiającego  upływa  dnia  22  kwietnia  2026  r.

o godz. 12.00

VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na  załączonym  formularzu  ofertowym  należy  przedstawić  ceny  netto  i  brutto

za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz podać wysokość stawki podatku VAT.
2. Ceny  powinny  zawierać  wszelkie  koszty  związane  z  wykonaniem  przedmiotu

zamówienia.
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyframi i słownie Zamawiający dokona

stosownej korekty ceny i przyjmie cenę podaną cyframi.

VIII. Kryteria oceny ofert
O wyborze oferty najkorzystniejszej decyduje kryterium: cena brutto – 100%.

IX. Wybór najkorzystniejszej oferty. 
1. Zamawiający  dokonuje  wyboru  oferty  najkorzystniejszej  na  warunkach  określonych

w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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2. Dopuszcza  się  możliwość  przeprowadzenia  dodatkowych  negocjacji  dotyczących
ustalenia końcowych warunków realizacji zamówienia oraz ceny z Wykonawcą, którego
oferta została uznana za najkorzystniejszą.

3. Wykonawca  zobowiązany  jest  do  podpisania  umowy  lub  zlecenia  na  warunkach
określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Termin i miejsce podpisania umowy lub
zlecenia wyznacza Zamawiający. 

4. W przypadku  gdy  wybrany  Wykonawca  odstąpi  od  podpisania  umowy  lub  zlecenia,
możliwe jest podpisanie umowy lub zlecenia z innym Wykonawcą zgodnie z przyjętym
kryterium oceny ofert.

5. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z art.  7 ust.  1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj.
Dz. U. z 2025 r. poz.514), zwana dalej „ustawą”, wyklucza się: 
1) Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach  określonych

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem  rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz
finansowaniu  terroryzmu  (Dz.  U.  z  2023  r.  poz.  1124  z  późn.zm.)  jest  osoba
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023
r.  poz.  120  z  późn.  zm.)  jest  podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych
w rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisany  na  listę  lub
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

6. Niniejsze  postępowanie  prowadzone  jest  na  podstawie  wewnętrznych  uregulowań
Zamawiającego, do których ustawa Prawo zamówień publicznych nie ma zastosowania.

Zatwierdził:

I ZASTĘPCA PREZYDENTA 
MIASTA CHEŁM

/-/ RADOSŁAW WNUK
(Kierownik Zamawiającego)

Załączniki:
1. Wzór umowy.
2. Formularz ofertowy.
3. Formularz kalkulacji ceny.
4. Inne: SIW

(*) niepotrzebne skreślić
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Załącznik nr 20 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych Urzędu Miasta Chełm

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego znak KP – PM.271.55.2026

UMOWA

zawarta dnia                kwietnia 2026 r. pomiędzy:

Miastem Chełm z  siedzibą:  22  –  100  Chełm,  ul.  Lubelska  65,  posiadającym  REGON:
110198238, NIP: 563 – 21 – 67 – 582, 

reprezentowanym przez: 

Radosława Wnuka – I Zastępcy Prezydenta Miasta Chełm

zwanym dalej Zamawiającym

a

………………………………..…………………………….………………………………….………...
…………………………..................……………………………….…………………...……………...
………………………………………………………………………….………………………………..

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych
z personalizacją  zgodnie  ze  specyfikacją  stanowiącą  Załącznik  nr  1  do  niniejszej
Umowy.

2. SZCZEGÓŁOWA  SPECYFIKACJA  GADŻETÓW  PROMOCYJNYCH  ORAZ
ZNAKOWANIA obejmuje

Lp. Nazwa gadżetu Model / opis produktu
Ilość
szt./kpl

1
Powerbanki
10000mAh

Bezprzewodowy  power  bank  10000  mAh,  ładowarka
bezprzewodowa  5W  –  15W,  kolor  carny,  działa
z urządzeniami  posiadającymi  możliwość  ładowania
indukcyjnego, wejście USB – C (5V/3A, 9V/2A, 12V/1.5A),
wejście micro USB (5V/2.5A, 9V/2A), 3 wyjścia: USB – C
oraz  2x  USB  (5V/3A,  9V/2A,  12V/1.5A),  cyfrowy
wyświetlacz  poziomu  naładowania,  grawer  ukazuje
podświetlaną  powierzchnię,  etui  i  kabel  USB  –  C
w komplecie, w ozdobnym pudełku na magnes

50

2
Płaszcze
przeciwdeszczowe

Składany  z  kapturem,  materiał  PVC  wodoodporny,  kolor
biały, rozmiar uniwersalny.

100

3
Smycze  z
karabińczykiem

Szerokość  1  cm,  poliester,  metalowy  karabińczyk  kolor
biały oraz ciemnozielony (Pantone P138 – 8 lub zbliżony)
500 sztuk (równy podział kolorów).

500

4 Bańki mydlane Pojemność 30 ml, w zestawie 6 sztuk lub pojedynczo. 300

5 Kolorowanki Format A5,16 stron – ilustracje po stronie zamawiającego. 200

6 Kredki
Zestaw  12  kolorów,  nietoksyczne,  w  kartonowym
opakowaniu

100

7 Parasole

Parasol automatyczny na kiju,  8 paneli,  zapięcie na rzep,
drewniany  trzon  i  rączka,  kolor  ciemnozielony  (Pantone
P138 – 8 lub zbliżony), poliester 190T.

100
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Lp. Nazwa gadżetu Model / opis produktu
Ilość
szt./kpl

8 Długopisy
Długopis  automatyczny  touchpen,  aluminiowy,  silikon,
z wkładem niebieskim, kolor ciemnozielony (Pantone P138
– 8 lub zbliżony).

500

9 Balony
Balon  lateksowy  11”,  z patyczkami  wraz  z  uchwytami
(koszyczkami) do balonów, kolor biały oraz ciemnozielony
(Pantone P138 – 8 lub zbliżony)..

500

10 Wachlarze Biały papierowy wachlarz ręczny z bambusowymi żebrami. 200

11 Spinacze
W  kształcie  sygnetu  Miasta  Chełm,  Drut  ca  1mm,  kolor
ciemnozielony (Pantone P138 – 8 lub zbliżony).

10 000

3. Wymagania ogólne dotyczące znakowania

 Wszystkie  gadżety  muszą  być  oznakowane  Logiem  Miasta  Chełm  zgodnie
z Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta Chełm.  Załączniki do niniejszej umowy.

 Na gadżetach  (tam,  gdzie  jest  to  technicznie  możliwe)  należy  umieścić  kod  QR
prowadzący do strony internetowej visitchelm.pl. 

 Kod QR musi mieć dobry kontrast (czarny na białym tle lub biały na ciemnym tle),
rozmiar musi być w pełni czytelny po zeskanowaniu. 

4. Szczegółowa specyfikacja znakowania dla poszczególnych gadżetów

4.1 Powerbanki 10 000 mAh
 Grawer laserowy na obudowie urządzenia 1 miejsce na środku z przodu logo Miasta

Chełm pionowe, monochromatyczne.
 nadruk UV na pudełku 1 miejsce logo Miasta Chełm w poziomie, monochromatyczne

i kod QR.
4.2 Smycze z karabińczykiem
 Pełna sublimacja jednostronna 
 smycz w kolorze białym logo Miasta Chełm w poziomie, pełnokolorowy, nadruk ciągły
 smycz w kolorze ciemnozielonym Logo Miasta Chełm w poziomie, monochromatyczny

biały, nadruk ciągły. 
4.3 Płaszcze przeciwdeszczowe
 Sitodruk 1 kolor / 1 miejsce – logo Miasta Chełm na piersi, pionowe, monochromatyczne

czarne.
4.4 Bańki mydlane 
 Nadruk pełnokolorowy na etykiecie / pojemniku, 1 miejsce– logo Miasta Chełm, pełno

kolorowe 

 4.5 Kolorowanki
 Druk pełnokolorowy – okładka, 1 miejsce, logo Miasta Chełm pełen kolor, wnętrze po

stronie zamawiającego i kod QR na tylnej okładce.
4.6 Kredki 
 Nadruk na opakowaniu 1 miejsce,  środek opakowania zestawu– logo Miasta Chełm,

pełno kolorowe, w pionie i kod QR z tyłu opakowania zestawu.
4.7 Parasole
 Nadruk DTF biały  na jednym panelu – logo Miasta Chełm monochromatyczne białe,

wielkość logo minimalnie 140 x 78mm.
4.8 Długopisy
 Grawer laserowy monochromatyczny biały logo Miasta Chełm w poziomie, na końcówce.
4.9 Balony
 Sitodruk na balonie białym – logo Miasta Chełm, w pionie, monochromatyczne czarne. 
 Sitodruk  na  balonie  w  kolorze  ciemnozielonym  logo  Miasta  Chełm,  w  pionie,
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monochromatyczne czarne.
4.10 Wachlarze
 Nadruk na papierze – logo Miasta Chełm, w pionie, pełno kolorowy.
4.11 Spinacze
 Spinacze w kształcie sygnetu Miasta Chełm w kolorze ciemnozielonym (Pantone P138 –

8 lub zbliżony).

5. Dodatkowe postanowienia

1. Wykonawca  przed  rozpoczęciem  produkcji  zobowiązuje  się  przedstawić
Zamawiającemu  wizualizacje  znakowania  wszystkich  gadżetów  (w  tym  dokładną
lokalizację i wielkość kodu QR) do akceptacji. 

2. Jakakolwiek  zmiana lokalizacji  znakowania  lub kodu QR wymaga pisemnej  zgody
Zamawiającego. 

3. Wszystkie  materiały  graficzne  (herb  Miasta  Chełm  w  wersji  wektorowej)  zostaną
przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość znakowania oraz czytelność
kodu QR po zakończeniu produkcji. 

6.  Wykonawca  oświadcza,  że  zapoznał  się  z  powyższą  specyfikacją  i  zobowiązuje  się
wykonać wszystkie gadżety zgodnie z jej postanowieniami.

7.  Wykonawca  zobowiązuje  się  wykonać  przedmiot  Umowy  z  zachowaniem  należytej
staranności.

§ 2 Wynagrodzenie

1. Strony  ustalają  wynagrodzenie  netto  w  wysokości:  ……………………………  zł
(słownie:  …………………………………………………………………………………
złotych) plus VAT 23%, tj. …………………………… zł brutto. 

2. Łączna  wartość  umowy  brutto  wynosi:  ……………………………  zł  (słownie:
………………………………………………………………………………… złotych). 

3. Wynagrodzenie  obejmuje  wszystkie  koszty  związane  z  wykonaniem  zamówienia,
w tym: znakowanie, produkcję, opakowanie, transport oraz dostawę. 

4. Wynagrodzenie  płatne będzie  jednorazowo w terminie  14 dni  od dnia  otrzymania
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury VAT oraz protokołu odbioru
bez zastrzeżeń. 

5. Wykonawca  zobowiązuje  się  do  wystawiania  faktur  wyłącznie  w  formie  faktur
ustrukturyzowanych  za  pośrednictwem  Krajowego  Systemu  e  –  Faktur  (KSeF).
W przypadku braku obowiązku korzystania z KSeF – faktury będą wysyłane na adres
e – mail: barbara.urban@umchelm.pl. 

§ 3 Termin realizacji

Wykonawca  zobowiązuje  się  dostarczyć  całość  zamówienia  do  siedziby  Zamawiającego
w miejsce wskazane przez Zamawiającego w terminie do najpóźniej do 15 maja 2026 r.

§ 4 Gwarancja

1. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone gadżety na okres 24 miesięcy od daty
dostawy. 

2. W  przypadku  stwierdzenia  wad,  Wykonawca  zobowiązuje  się  wymienić  wadliwe
egzemplarze  na  koszt  własny  w  terminie  nie  dłuższym niż  14  dni  od  zgłoszenia
reklamacji. 

§ 5 Kary umowne

1. Za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu zamówienia Wykonawca zapłaci karę umowną
w wysokości 0,1% wartości umowy brutto za każdy dzień zwłoki. 

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy kara umowna
w wysokości 10% wartości umowy brutto. 
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3. Zamawiający  może  dochodzić  odszkodowania  przewyższającego  wysokość  kar
umownych na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

§ 6 Osoby upoważnione do kontaktu

 Ze  strony  Zamawiającego:  Barbara  Urban,  tel.  82 535  38  22  e  –  mail:
barbara.urban@umchelm.pl 

 Ze  strony  Wykonawcy:  …………………………...  tel.  …………………..,  e  –  mail:
……………………..

§ 7 Przepisy końcowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  mają  zastosowanie  przepisy

Kodeksu cywilnego. 
3. Spory  powstałe  w  związku  z  wykonaniem  umowy  rozstrzygane  będą  przez  Sąd

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym

dla każdej ze Stron. 

I ZASTĘPCA PREZYDENTA 
           MIASTA CHEŁM
      /-/ RADOSŁAW WNUK

......................................................…                                                      ......................................................... 

            Zamawiający                                                                                                      Wykonawca

Płatne: Dział 750, rozdział 75075, § 4210
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