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Zatgcznik Nr 2 do Zasady udzielania zaméwien
publicznych i kwalifikowania wydatkow w
projektach wspotfinansowanych ze srodkéw
pomocowvch

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamodwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt netto

I. CZESC A*

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miasto Chetm, reprezentowane przez Prezydenta Miasta Chetm
z siedziba: Urzad Miasta Chetm, 22-100 Chetm, ul. Lubelska 65
NIP 563-21-67-582, REGON 11 01 98 238,
tel. 82 565 22 23, fax. 82 565 22 54
Dni pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30
Rodzaj Zamawiajgcego — jednostka samorzadu terytorialnego.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradczych w ramach realizacji projektu

,Cyfrowa Gmina - Miasto Chetm”.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje $wiadczenie ustug doradztwa i prowadzenie nadzoru
technicznego nad wdrozeniem i realizacjg ww. projektu w charakterze Inzyniera Kontraktu.
Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020, O$ V. Rozwdj Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia —
REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia.

Inzynier Kontraktu $wiadczy¢ bedzie ustuge doradztwa oraz nadzoru technicznego we
wszystkich fazach realizacji projektu, w sposdb zapewniajgcy Zamawiajagcemu terminowg
i zgodng z wnioskiem aplikacyjnym i umowg grantowg realizacje rzeczowg i rozliczenie
finansowe projektu. Nadzorowany przez Inzyniera Kontraktu projekt bedzie polegat na
zwiekszeniu poziomu wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w administraciji
publicznej poprzez wyposazenie Urzedu Miasta Chetm w narzedzia i ustugi przyczyniajgce sie
do efektywniejszych dziatan - w tym wzmocnienie stopnia cyfryzacji administracji oraz rozwoj
elektronicznych ustug publicznych, integracji systemoéw oraz zwiekszenia stopnia dostepnosci
dla obywateli ustug teleinformatycznych.

2) Zakres zamdwienia obejmowac bedzie w szczegolnosci:

1) Przygotowanie petnych dokumentacji zamowien publicznych, w tym m.in. dot. zakupu:
- urzadzen do zbierania/analizy logéw z urzadzen UTM,
- urzagdzen do centralnego systemu skanowania i przechowywania dokumentow,
- doposazenie serwerowni — macierze dyskowe,
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- systemu do monitorowania sieci i pracy uzytkownikow,

- systemu raportujacego,

- licencji programu skanowania,

- drukarek etykiet,

- czytnikow kart,

- Windows Server 200 USER CALs PACK,

- urzgdzen wielofunkcyjnych MFP,

- ustlug szkoleniowych (z zakresu obstugi zakupionego sprzetu, z zakresu
cyberbezpieczenstwa, szkolen specjalistycznych dla Biura Informatyki).

Dokumentacja zamowien publicznych obejmowaé bedzie:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu i sposobu weryfikacji
i spetnienia tych warunkéw oraz okreslenie kryteriéw oceny ofert,

c) przygotowanie Projektowanych postanowien umowy zawierajgcych warunki
dostawy, gwarancji, rekojmi i poreczen, szkolehh pracownikéw, procedur
odbiorczych oraz innych niezbednych elementéw koniecznych do prawidiowej
realizacji zamdwienia,

d) przygotowanie protokotu zdawczo — odbiorczego,

e) ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia.

Opracowane dokumenty powinny spetnia¢ wszystkie niezbedne warunki i uwzgledniac
obowigzujgce przepisy prawa, w szczegolnosci:

a) postanowienia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien
publicznych z pozniejszymi zmianami,

b) Zarzadzenia w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Miasta Chetm i miejskich jednostek organizacyjnych,

c) Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 wraz z wszystkimi obowigzujgcymi
zatgcznikami,

d) Zapisami  Podrecznika pn. ,Zamowienia udzielane w  ramach
projektéw. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spéjnosci 2014—-2020,

a) Zawartymi we wniosku o powierzenie grantu oraz umowie 0 powierzenie
grantu.

2) Wsparcie podczas postepowania o udzielenie zamowienia zmierzajgcego do wytonienia
Wykonawcy(éw) od momentu ziozenia ofert do podpisania umowy(éw), w tym
w szczegolnosci:

a) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w zakresie:

— badania i oceny ztozonych ofert,

— wspotpracy przy przygotowaniu wezwan 0 uzupetnienie, wyjasnienia
tresci ztozonych informacji i innych dokumentéw niezbednych w toku
badania i oceny ofert;

b) udzielanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow (w przeciggu max. 2 dni
roboczych od dnia przekazania przez zamawiajgcego zapytan wykonawcow);

c) w przypadku odwotan — przygotowanie propozycji rozstrzygnieé
w postepowaniu przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

3) Nadzdr nad procesem realizacji, wdrozenia rozwigzan projektowych w Urzedzie Miasta
Chetm, monitoring poszczegdlnych etapéw postepu prac, raportowanie z wykonanych
czynnosci objetych umowa, czynny udziat w pracach odbiorowych.
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W przypadku wystgpienia koniecznosci powtorzenia procedur postepowan o udzielenie
zamowienia, Wykonawca (Inzynier Kontraktu) zrealizuje wszystkie czynnosci, kazdorazowo w
ramach wynagrodzenia przewidzianego umowa, tzn. bez dodatkowego wynagrodzenia niezaleznie
od przyczyny wystgpienia takiej koniecznosci.

1. Nadzor nad procesem realizacji i wdrozenia rozwigzan projektowych, monitoring
poszczegdblnych etapdw postepu prac.

2. Osobisty nadzér nad odbiorami sprzetu i oprogramowania wraz z weryfikacjg funkcjonalng
oraz techniczng wszystkich elementéw kontraktéw dostarczanych przez Wykonawcow, ze
szczegolnym uwzglednieniem otwartosci rozwigzania na integracje z innymi systemami.
Osobisty nadzér musi zosta¢ udokumentowany poprzez parafowanie sie Inzyniera Kontraktu
na protokole odbioru lub wydanie pisemnej rekomendacji w zakresie zgodnosci odbieranego
rozwigzania z zaméwieniem.

3. Przygotowanie informacji o koniecznych do wprowadzenia zmianach i korektach zwigzanych
z technicznymi aspektami realizacji zamdwien/kontraktéw wraz z ich uzasadnieniem.

Zasady sporzadzania przez Inzyniera Kontraktu dokumentéw, ich odbierania oraz
akceptaciji przez Zamawiajaceqo

1. Dotyczy wszystkich dokumentéw przygotowywanych w ramach Projektu:

a) dokumenty przygotowywane w ramach realizacji przedmiotu umowy muszg by¢
oznakowane zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Polska Cyfrowa,

b) wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawiane do akceptacji Zamawiajgcego,

¢) dokumenty powinny byé przygotowywane w opracowanej i czytelnej formie, w postaci
elektronicznej (mozliwej do edyciji),

d) dokumentacja przygotowywana w ramach Projektu powinna by¢ przekazana w wers;ji
elektronicznej (email lub CD, DVD itp.), w terminie zgodnym z harmonogramem realizacji
projektu.

2. Dotyczy dokumentow zaméwien:

a) Inzynier kontraktu przedstawia komplet dokumentacji dotyczacej postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, na min. 20 dni przed planowang datg ogtoszenia postepowania
zgodng z przyjetym harmonogramem realizacji projektu.

b) Zamawiajgcy weryfikuje i przekazuje ewentualne uwagi dotyczgce dokumentacji
w przeciggu 5 dni roboczych od daty jej przekazania,

c) Inzynier kontraktu konsultuje z Zamawiajgcym oraz nanosi poprawki, zmiany i ewentualne
uwagi w ciggu 5 dni roboczych.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
NAZWA | KOD CPV:
72220000-3 — Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne

3. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji
projektu, tj. do 30.09.2023 r.

Projekt ,,Cyfrowa gmina” jest sfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Zatacznik Nr 2 do Zasady udzielania zamdéwien publicznych i kwalifikowania wydatkéw w projektach wspotfinansowanych ze $rodkow
pomocowych
Strona 3z 6



§ Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [ ,«*»,
.. Europejskie Polska Europejski Fundusz *» F
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego T

4. KRYTERIA OCENY OFERTY, DEFINICJA ,,NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY”

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrod ztozonych ofert pochodzacg od
Wykonawcy spetniajgcego warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w oparciu
o ustalone w pkt. 3 kryteria oceny.

2. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert lub nie spetniajgce wymagan Zamawiajgcego nie
beda podlegaty ocenie i wyborowi wedtug w/w kryteriow.

3. Zamawiajgcy przy wyborze oferty postugiwaé sie bedzie jedynym kryterium oceny, ktorym jest
,Cena 100%”. Punkty za kryterium cena zostang naliczone wg wzoru:

C=(Cn/Co)x 100

gdzie:

C — oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium cen

Cn — 0znacza cene najtanszej oferty

Co, — 0znacza cene ocenianej oferty

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte z najwyzszg liczbg otrzymanych punktow.

5. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego w kancelarii ogolne;j
Urzedu Miasta Chetm, w zamknigtej kopercie opisanej nazwg i adresem wykonawcy oraz hastem:
Oferta na swiadczenie ustug doradczych w ramach realizacji projektu ,,Cyfrowa Gmina
Miasto Chetm”

lub

elektronicznie na e-mail: weronika.policha@umchelm.pl z dotagczong do wiadomosci w formie
zatgcznika ofertg Wykonawcy i tematem wiadomosci:

Oferta na swiadczenie ustug doradczych w ramach realizacji projektu ,,Cyfrowa Gmina
Miasto Chetm”

lub

za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci poprzez zaktadke ,OFERTY”

Oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona zgodnie z wzorem dotgczonym do zapytania ofertowego,
wypetniona czytelnie, podpisana i opieczetowana przez Wykonawce. Oferta sktadana w formie
elektronicznej musi by¢ zeskanowana, zapisana w formacie PDF i dotgczona do wiadomos$ci e-
mail badz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Termin sktadania ofert do siedziby zamawiajgcego uptywa dnia: 28.03.2023 r. 0 godz. 11%°

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, bez podania
przyczyny, na kazdym etapie postepowania.

Il. CZESC B**

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie polegajgce na wykonaniu w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustug kazda dotyczaca petnienia funkcji Inzyniera Kontraktu
/ Doradcy technicznego dla zamdwienia polegajacego na nadzorowaniu wdrazania informatyzacji
jednostek publicznych, w tym przygotowaniu specyfikacji technicznej, kazda o wartosci minimum
200 000 zt
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W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz z ofertg nalezy ztozyé
Wykaz zrealizowanych ustug (Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).

2. INFORMACJA O WAGACH (ZNACZENIE POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW)
Zamawiajgcy przy wyborze oferty postugiwac sie bedzie jedynym kryterium oceny, ktérym jest
»Cena 100%” (sposob wyliczenia opisany w ust. 4 pkt. 3)

3. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERTY

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrod ziozonych ofert pochodzacych od
Wykonawcy spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Zamawiajgcy za najkorzystniejszg oferte uzna oferte z najwyzszg liczbg punktow stosujgc jedno
kryteium — ,Cena — 100%” (sposdb wyliczenia opisany w ust. 4 pkt. 3).

4. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie¢ Wykonawce, ktéry:
1. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;
2. jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci:
1) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akc;j;
3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ponadto z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz.
835 z pdzn. zm.), wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego,

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczehstwa narodowego;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
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2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Wykluczenie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z pdézn.zm.) nastepuje na okres trwania
tych okoliczno$ci.

5. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmian Umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian Regulaminu konkursu
oraz zapiséw umowy 0 powierzenie grantu,

2) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem niezawinionych przez
Wykonawca opdznieh w realizacji projektu w ramach ktérego jest realizowana umowa,
bedacych konsekwencjg zdarzen, ktérych nie dato sie przewidzie¢ przy zachowaniu
nalezytej starannosci w momencie zawarcia umowy;

3) gdy koniecznos$¢ wprowadzenia zmian wynika z zaistnienia sity wyzszej;

4) zmiany przepisOw prawa majgcych wptyw na wykonanie przedmiotu umowy;

5) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z innych okolicznosci niezaleznych od
Stron, ktérych nie dalo sie przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci
W momencie zawarcia umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1-5 Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc:

1) przedtuzenia terminu realizacji przedmiotu umowy, pod warunkiem wyrazenia zgody
przez Instytucje Finansujaca.;

2) zmian w sposobie rozliczania z Inzynierem Kontraktu;

3) zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy.

Zmiany Umowy na podstawie ust. 3 niniejszego paragrafu wymagajg zawarcia aneksu,
podpisanego przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

6. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie planuje zamowien uzupetniajgcych.

ZASTEPCA PREZYDENTA
MIASTA CHELM
/-/ Dorota Cieslik

(data i podpis Prezydent Miasta
lub innej osoby upowaznionej)

* cze$¢ A wypetnia sig dla wszystkich zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 tys. PLN
** cze$¢ B wypetnia sie obligatoryjnie dla zamdéwien publicznych o wartos$ci ponizej 130 tys. PLN — 50 tys. PLN oraz fakultatywnie dla
zamowien publicznych o wartosci ponizej 50 tys. PLN - 2 tys. PLN.

Projekt ,,Cyfrowa gmina” jest sfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
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