Zatagcznik nr 20 do Regulaminu udzielania zaméwien w Urzedzie Miasta Chetm
i miejskich jednostkach organizacyjnych

Chelm, dnia ............ 2021 r.

MIASTO CHELM

ul. Lubelska 65

22-100 Cheilm
-1-

DS0-zK.271.15. 2021
(znak sprawy)

Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego:Miasto Chetm

Adres:Lubelska 65 22-100 Chetm

NIP :5632167582

Tellfax :82 565 26 28

E-mail : info@umchelm.pl

strona internetowa Zamawiajgcego: www.chelm.pl

zaprasza do zlozenia oferty na:
dostawe materiatéw biurowych przeznaczonych na potrzeby organizaciji
i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej w 2021 r.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. W ramach niniejszego zamowienia Wykonawca dostarczy:
materiaty biurowe przeznaczone na potrzeby organizacji i przeprowadzenie kwalifikacji
wojskowej w 2021 .

2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia zawarto Szczegdtowym Opisie Przedmiotu

Zamowienia stanowigcym w zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Termin zakohczenia realizacji zamowienia: do dnia 5 pazdziernika 2021 r.

4. Wykonawca ponosi petne ryzyko i odpowiedzialnos¢ za prawidtowe ustalenie
wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

w

lll. Dokumenty, jakie wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowy — wedlug zatgczonego
wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2. do niniejszego zapytania.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek wptynagt do
Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Pan Marcin Dudek. - tel. 82 56526 06,
e-mail: marcin.dudek@umchelm.pl
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VI. Miejsce skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora
pocztowego, w kopercie opisanej nazwg i adresem wykonawcy oraz hastem: ,,Oferta na
materialy biurowe przeznaczone na potrzeby organizacji i przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej w 2021 r”

2. Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia 29.09.2021 r. o godz.
10:00.

3. Dopuszcza sie skladanie ofert droga elektroniczng na adres e- mail:
marcin.dudek@umchelm.pl

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceny netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz poda¢ wysokosé stawki podatku VAT.

2. Ceny powinny zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

VIIl. Kryteria oceny ofert
O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowacé bedzie kryterium: najnizsza cena.

IX. Wybér najkorzystniejszej oferty.

1. Dopuszcza sie mozliwos¢é przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczgcych
ustalenia koncowych warunkéw realizacji zamoéwienia (w tym ceny) z Wykonawcg, ktory
przedstawi najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zapytaniu i 0 wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi wybranego Wykonawce.

3. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zlecenia na warunkach okreslonych
w zapytaniu. Termin i miejsce realizacji zlecenia wyznaczy Zamawiajgcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od realizacji zlecenia,
Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego, do ktérych ustawa Prawo zamoéwien
publicznych nie ma zastosowania.

I-1 Il Zastepca Prezydenta Miasta Chetm
Dorota Cieslik/-/

Kierownik Zamawiajgcego

Zatgczniki:
1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia,

2. Formularz ofertowy.
3. Klauzula informacyjna RODO.
4. Wzébr Zlecenia.
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