Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zamowienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakre-
sie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych i paczek pocztowych o wa-
dze do 50 g i powyzej 50 g oraz dokonywania ich ewentualnego zwrotu, do Zamawiajgcego w przypadku nie-
doreczenia do adresata, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1041) z podzialem na:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomiczne i priorytetowe:
- przesyiki listowe nierejestrowane,
- przesyiki listowe rejestrowane,
- paczki pocztowe
2) zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowane;,
3) ustugi kurierskie.
Przesyiki listowe nie przekroczg wagi do 2 kg. .
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr¢f
3. Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:
1) umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujace;j
nadawce i adresata,
2) umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w petnym brzmieniu,
3) wypetnianie ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach dla wysytanych przesytek listowych rejestrowa-
nych (oryginat ksigzki nadawczej pozostaje u Wykonawcy, natomiast kopie, na ktorej Wykonawca kwituje
nadanie przesytek, zatrzymuje Zamawiajacy),
4) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych zestawienia zawierajacego
ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej Zamawiajacego,
5) stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru, drukéw potwierdzenia odbioru zgodnych
ze wzorami okreslonymi przez Wykonawce,
6) nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym tj.: przekazanie przesylek utozonych strong adresowg
w tym samym kierunku: rejestrowanych — wg kolejnosci wpiséw w ksigzce nadawczej, nierejestrowanych -
w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowego,
7) nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i
uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,
8) przygotowanie do dystrybucji przesytek pocztowych i dostarczenie do punktu odbioru, wskazanego
przez Wykonawce.
4. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich otrzymania
przez Wykonawce od Zamawiajgcego pod warunkiem ich prawidlowego zaadresowania i opakowania.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowa-
nie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwialo uszko-
dzenie przesyiki w trakcie przemieszczania.
5. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
1) odbior przesytek w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) do godz. 15.30. Nadanie przesylek objetych
przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
nie wymaga odbioru przesylek ze swojej siedziby.
2)potwierdzenie w ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granica przesytek listo-
wych oraz zestawienie nadanych przesyiek dla przesytek zwykiych.
3) zapewnienie ustugi nieodptatnego $ledzenia rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym,
od momentu nadania do doreczenia. Zamawiajgcy wymaga, aby $ledzenie przesytek rejestrowanych za-
wierato datg ich nadania, date awizowania, date powtorzonego awizowania, date doreczenia lub date
zwrotu niedoreczonej przesyiki,
4) doreczenie do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru, nie-
zwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku niemoznosci doreczenia przesyiki rejestrowa-
nej do adresata w obowigzujgcym terminie, przesyitka bedzie zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny niedoreczenia.
5) wiasciwe oznaczenie punktéw $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy na zewnatrz budynku lub w
witrynie obiektu, w ktérym sie miesci w/w punkt, za pomocg widocznej nazwy i logo Wykonawcy.



W przypadku, gdy punkt $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w ktérym pro-
wadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny — nazwa i logo Wykonawcy.
8) wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z najlepszg wiedzg, warunkami technicznymi i
przepisami prawa obowigzujacymi przy $wiadczeniu tego typu ustugi.
6. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga doreczania przesylek $wiadczona byla do kazdego, wskazanego
przez Zamawiajgcego adresu, tj. na terenie cafej Polski, wszystkich krajéw Unii Europejskiej, Europy i
poza granicami Europy.
7. llos¢ nadawanych przesylek jest zmienna i niezalezna od Zamawiajgcego.
- 8. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych, Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez Wyko-
nawce n/w wymogow ustawowych, dotyczacych:
1) skutkdéw nadania pisma (moc doreczenia): art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania administracyjnego,
art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej;
2) skutkow potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego: art. 17 ustawy Prawo pocztowe.
9. Optata za $wiadczenie ustug pocztowych bedzie realizowana za pomocg urzadzenia stemplujgcego
(frankownica Pitney Bowes E510). Zamawiajacy poniesie koszty: programowania, uruchomienia, utrzyma-
nia oraz serwisowania w/w urzadzenia.
Znaczek opfaty pocztowej na przesytkach zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wy-
konawce.
10. Zamawiajgcy dopuszcza, aby na kopercie oprécz danych umieszczonych przez Zamawiajacego znaj-
dowaly sig informacje zwigzane ze $wiadczeniem czesci zamédwienia przez Podwykonawcéw lub informa-
cje zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych, pod warunkiem, ze informacje te nie bedg zmienialy ani
zakrywaly danych Zamawiajacego, w szczegélnosci:
1) nazwy i danych adresowych nadawcy i ha dowodzie nadania;
2) innych znakow umieszczonych przez Zamawiajgcego;
3) innych wymagan okreslonych przepisami prawa oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia Podwykonawcy. Zamawiajgcy zgda wskaza-
nia przez Wykonawce, w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ), czeéci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow.
11.1 Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca po-
wolywat sig, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania speiniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny Podwykonaw-
ca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania 0 udzielenie zamowienia.
11.2 Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamowienia na ustugi nastgpi w trakcie jego reali-
zacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1
ustawy, lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego Podwyko-
nawcy.
11.3 Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Wy-
konawca obowigzany jest zastapi¢ tego Podwykonawce lub zrezygnowaé Z powierzenia wy-
konania cze$ci zaméwienia Podwykonawcy.
11.4  Powierzenie wykonania czeéci zamoéwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.
12. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace
osOb wykonujgcych wskazane czynnos$ci w trakcie realizacji zamoéwienia: dziatalno$é operacyjng w zakresie
przedmiotu zaméwienia, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okre-
Slony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 z pézn.
zm.).
Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie czynnosci zwigzane z odbieraniem i
dorgczaniem przesylek oraz z obstugg korespondencji w placowkach pocztowych.
12.1 W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie Wykonawca przediozy Zamawiajagcemu wskazany ponizej dowod w celu potwierdzenia  spelnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujg-
cych wskazane w pkt. 12 czynnoéci w trakcie realizacji zamoéwienia:
- oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0sob wykonujg-
cych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegol-
nosci: dokiadne okreslenie podmiotu skiadajgcego o$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz z wskazaniem
liczby tych os6b, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy 0 prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawecy.
12.2 Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia powinno trwaé do konica uptywu terminu wykonania zaméwie-
nia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem okresu wykonywania zamowienia, Wyko-
nawca lub Podwykonawca zobowigzuje sie zatrudni¢ inng osobe do wykonywania danej czynnosci, pod wa-



runkiem, ze spetnione zostang wszystkie powyzsze wymagania dotyczace sposobu zatrudnienia osob przy
realizacji zamowienia.

12.3 W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowe o prace oséb wykonujgacych wskazane w pkt. I11.12 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony
jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania w/w wymogow
i dokonywania oceny;

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania w/w wymogow.

12.4. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zama-
wiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrud-
nienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwyko-
nawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w pkt. 1l.12 czyn-
nosci.

12.5 W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub Pod-
wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sig o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.




