Chetm, dnia 3 grudnia 2020 r.
DIR-ZP.271.8.65.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE,

zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej "Ustawg", o wartosci
ponizej progow okreslonych w art. 138g ust.1 pkt 1 ustawy tj.: 750 000 euro

. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miasto Chetm, reprezentowane przez Prezydenta Miasta Chetm z siedzibg: Urzgd Miasta Chetm,
22-100 Chetm, ul. Lubelska 65

NIP 563-21-67-582, REGON 11 01 98 238,
tel. 82 565 22 23, fax. 82 565 22 54

e-mail: zamowienia@umchelm.pl

Dni pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek 730 - 1530 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Referat Obstugi Interesantéw: od poniedziatku do pigtku 739 - 1890

Rodzaj Zamawiajgcego — jednostka samorzadu terytorialnego

|l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Miasta Chetm w 2021 r.

Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

2. Zakres zaméwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek pocztowych o wadze do 50 g i powyzej 50 g oraz dokonywania ich
ewentualnego zwrotu, do Zamawiajgcego w przypadku niedoreczenia do adresata, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041),
Z podziatem na:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomiczne i priorytetowe:
- przesyiki listowe nierejestrowane,

- przesyiki listowe rejestrowane,

- paczki pocztowe

2) zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane;j,

3) ustugi kurierskie.
Przesytki listowe nie przekroczg wagi do 2 kg.

3. Przedmiot zamodwienia okresla:

1) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia;
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2) Istotne postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.
lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia 4 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.,
jednak nie dtuzej niz do wykorzystania kwoty wynikajgcej z ceny ofertowej najkorzystniejszej oferty

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowe;j.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw na podstawie
okreslonej w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy.

3. Postanowienia art. 24 ust. 7 — 10 ustawy stosuje sie odpowiednio.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Wykaz o$wiadczen sktadanych przez Wykonawce, w celu potwierdzenia, ze spetnia warunki
udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

1. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenia o:

1) spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodne z wzorem druku stanowigcym zatgcznik
nr 4 do Ogtoszenia

2) niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodne z wzorem druku stanowigcym zatgcznik nr
5 do Ogtoszenia.

2.Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu,
o ktérym mowa w pkt. V.1 Ogtoszenia.

3.Na Zzadanie Zamawiajgcego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci
zamdéwienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o Podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt. V.1 Ogtoszenia.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczgcych kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ nastepujace dokumenty potwierdzajgce posiadanie takich
kompetencji lub uprawnien, o ile obowigzek ich posiadania wynika z odrebnych przepisow,
w szczegolnosci:

4. Koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do
jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, tzn. wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).
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W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

5. Zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu.

6. Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skitadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajgcy ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

7. Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

8. Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r.
poz.1170). Wzér druku oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia.

9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. V.4-6 Ogtoszenia sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catodci
wykonania decyzji wkasciwego organu

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

10. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. V. 9b Ogtoszenia powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt. V. 9a
Ogtoszenia powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Informacje dla Wykonawcéw wspodlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamoéwienia
(konsorcjal/spotki cywilne):

11. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia. W tym przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcow.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o0 udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

12. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia,
o ktérych mowa w pkt. VI.1 Ogtoszenia, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie
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0 zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

13. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie
o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej sktada kazdy
z Wykonawcow.

14. Postanowienia art. 26 ust. 3 — 4 ustawy stosuje sie odpowiednio.

15. Dokumenty lub oswiadczenia, skfadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
Z oryginatem.

16. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii odwiadczenia sporzgdzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,

A TAKZE WSKAZANIE _0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z2020 r. poz. 1041), faksu /nr 82 565-22-54/ lub przy uzyciu $rodkéw
komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) /e-mail: zamowienia@umchelm.pl.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu Ilub przy uzyciu s$rodkéow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, ze
korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres email, podany przez
Wykonawce, zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych w ustawie.

3. Wykonawca moze zwroci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasdnienie tresci Ogtoszenia
0 zamoéwieniu, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert .

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
dokonac¢ sprostowania tresci Ogtoszenia o zaméwieniu. Zamawiajgcy udostepni sprostowanie na
stronie internetowej pod adresem: https://www.umchelm.bip.lubelskie.pl
5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

- w sprawach merytorycznych p. Marta Skubisz,

- w sprawach proceduralnych: p. Monika Hurko-Tarnowska,

codziennie w dniach pracy Urzedu, w godzinach 8.00-15.00, faks 82 565-22-54, e-mail:
zamowienia@umchelm.pl.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Ogtoszenia o zamowieniu.
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3. Wykonawca sktadajgc oferte moze na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji, jezeli nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
W szczegolnosci Wykonawca powinien okreslic, w jaki sposob zostaty spetnione przestanki,
o ktorych mowa w art. 11 pkt. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z ktorym przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarcza, ktore jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow
nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg
tatwo dostepne dla tych oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Zaleca
sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa podkresli¢ w wykazie zatgcznikéw
do oferty i umiesci¢ w oddzielnym pakiecie spietym, ponumerowanym i opatrzonym nazwa:
"Zataczniki zastrzezone". Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

4. Oferta musi zawiera¢:

1) formularz oferty o tresci zgodnej z wzorem formularza ofertowego, stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Ogtoszenia,

2) oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega
wykluczeniu, zgodne z wzorami stanowigcymi zatgczniki nr 4,5,6 do Ogtoszenia.
Oswiadczenia skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,

3) w przypadku wspolnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia,
petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
zgodnie z art. 23 ust. 1i 2 ustawy,

4) dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy (jezeli nie wynikajg one z innych dokumentoéw zatgczonych przez Wykonawce
do oferty), a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo,
okreslajgce zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

5) koncesje, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany
do jednego z rejestrow zawodowych Ilub handlowych, prowadzonych w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce
zamieszkania, w tym wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041),

6) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z opfacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie spiat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu,

7) zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy ze Wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
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roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

8) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy,

9) kalkulacje ceny oferty (zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia) sporzadzong wedtug zasad
i wymogow okreslonych w Ogtoszeniu.

5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
zgodnie z art. 23 ustawy (dotyczy réwniez wspolnikow spotki cywilnej) oraz petnomocnictwo do
wystepowania w imieniu Wykonawcy powinno by¢ ziozone wraz z ofertg w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej w drodze czynno$ci notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991
r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1192).

6. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
Do obowigzkow tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z rozporzgadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016 str. 1), zwanym dalej ,RODO”, w szczegodlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od
ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotyczg dysponuje juz tymi informacjami.

Wykonawca musi wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit w/w obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu, zaleca sie ztozenie przez \Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Dla uzyskania przez Zamawiajgcego potwierdzenia, ze
osoby, ktorych dane osobowe sg przekazywane Zamawiajgcemu, dysponujg juz wskazanymi
informacjami, jak rowniez celu wtasciwego zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z ktérych
Wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez Wykonawce w ofercie celem uzyskania danego
zamdéwienia publicznego, os$wiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego od Wykonawcy
w zakresie wypetnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
znajduje sie w formularzu oferty (zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

7. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzgdzona w sposob czytelny, a jezeli wystgpig
.Zatgczniki zastrzezone” nalezy je podkresli¢ w wykazie zatgcznikow do oferty.

2) formularz oferty i wszystkie zatgczniki muszag by¢ podpisane przez Wykonawce;
3) zaleca sig, aby wszystkie strony oferty i zatgczniki byty parafowane przez Wykonawce;

4) wszelkie poprawki, zmiany muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci nanoszenie przez Wykonawce poprawek w ofercie przy uzyciu
korektora.

5) zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i spiete w sposob
uniemozliwiajgcy wysuniecie kartek.

8.Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty w cato$ci ponosi Wykonawca.
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B) Opakowanie oferty

Zaleca sie, aby oferte wraz z zatgcznikami ztozy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zamknietej
w sposob uniemozliwiajgcy otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty bez uszkodzenia opakowania
przed terminem otwarcia ofert.

Koperta powinna by¢ opisana hastem:

»Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Miasta Chetm w 2021 r.”

i adnotacja: ,,Nie otwiera¢ przed dniem 16 grudnia 2020 r. godz. 12.00”
i pieczecig firmowg Wykonawcy.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt. VII.4 Ogtoszenia, nalezy sktada¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiajgcego w Kancelarii Urzedu Miasta
Chetm, ul. Lubelska 65, 22-100 Chetm, lub za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041). Termin wptywu
ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia 16 grudnia 2020 r. o godz. 11.00.

2. Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

4. Zmiana oferty ztoZzonej przed uptywem terminu do sktadania ofert, winna by¢ dokonana poprzez
ztozenie kolejnej oferty, w sposdb i w formie przewidzianej w pkt. VII.B oraz dodatkowo opisanej na
opakowaniu i na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia (OFERTA)
hastem ,ZMIANA”.

Wycofanie oferty ztozonej przed uptywem terminu do sktadania ofert, winno by¢ dokonane poprzez
zZtozenie przez Wykonawce stosownego oswiadczenia woli, ktére nalezy Zzlozyc
w opakowaniach/kopertach zamknietych i opisanych w sposéb okreslony w pkt. VII.B, z dodatkowg
adnotacjg ,WYCOFANIE”.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 grudnia 2020 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego w
Departamencie Inwestycji i Rozwoju, pok. nr 15A, ul. Lubelska 63.

6. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny. Zamawiajgcy niezwtocznie udostepni w/w informacje na stronie
internetowej pod adresem: https://www.umchelm.bip.lubelskie.pl

9. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,
o ktérej mowa w pkt. VIIL.8 Ogloszenia, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie
0 przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wzér druku oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 8 do Ogtoszenia.
W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ziozy¢ wraz
z oswiadczeniem, dokumenty badz informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie ,Kalkulacji ceny oferty”, stanowigcej zatgcznik nr 7 do
Ogtoszenia, ktorg nalezy dotgczy¢ do oferty. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem informacji podanych w Opisie
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przedmiotu zaméwienia.
2. Cena oferty, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) oraz podana z doktadnoscig nie
wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

3. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych
przepiséw.

X. OPIS _KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna oferty, ktére nie zostang odrzucone oraz gdy Wykonawca nie
bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

2. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nizej wymienionymi kryteriami oceny ofert:

Cena - 100%

3. Liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium ,,Cena” zostanie obliczona wg wzoru:
N.=C/C X Kp xW,_

gdzie:

N, - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena”,
C, - najnizsza cena oferty,

Con - cena badanej oferty,

Kp _wspotczynnik proporcjonalnosci = 100,

w - waga procentowa dla kryterium ,Cena” = 100%.

Cc
4. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte z najnizszg cena.

5. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy.

7.Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd nieodrzuconych ofert, wylgcznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w Ogtoszeniu o zaméwieniu.

8.Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Prezydent Miasta Chetm lub osoba przez niego
pisemnie upowazniona, zatwierdzajgc propozycje wyboru.

9. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz udostepni
informacje na stronie internetowej pod adresem: http://www.umchelm.bip.lubelskie.pl

10. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 6 i 7 ustawy i o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdowienia
zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne oraz udostepni informacje o uniewaznieniu
postepowania na stronie internetowej.
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XI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia z Wykonawca, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniang sposréd pozostatych
ofert.

3. Niezwtocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej pod
adresem: https://www.umchelm.bip.lubelskie.pl  informacje o udzieleniu zamdwieniu, podajgc
nazwe albo imie i nazwisko Wykonawcy, z ktérym zawart umowe w sprawie zamdwienia
publicznego.

4. W razie nie udzielenia zamowienia Zamawiajgcy niezwiocznie zamiesci na stronie internetowej
pod adresem: https://www.umchelm.bip.lubelskie.pl , informacje o nieudzieleniu zamédwienia.

Chetm, dnia 3 grudnia 2020 r.

Zatgczniki:

. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1

. Istotne postanowienia umowy - zatgcznik nr 2

. Formularz oferty - zatgcznik nr 3

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4

. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — zatgcznik nr 5

. Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych — zatgcznik nr 6

. Kalkulacja ceny oferty - zatgcznik nr 7

0 N O O~ WODN -

. Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
zatgcznik nr 8

ZATWIERDZAM
| ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA CHELM

/-/ Janusz Cieszynhski
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