(pieczgé archiwum panstivowego)
Nasz znak:
CH.421.34.2014
PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE)

Urzad Miasta Chelm
ul. Lubelska 65
22-100 Chelm

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698 z pozn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzila w dniu 23 czerwca 2014 1. Katarzyna Slusarska, kierownik
Archiwum Panstwowego w Lublinie Oddzial w Chelmie, upowaznienie do kontroli nr 10
(AK.KADR.0103.10.2014), legitymacja sluzbowa nr 2, w obecnosci przedstawicieli jednostki
kontrolowanej Pani Malgorzaty Cieminskiej, archiwisty zakladowego, Pani Anna Buczek oraz
Pani Renaty Cieplowicz, inspektorow Wydzialu Geodezji, Kartografii i Mienia Komunalnego.

2. Jednostka kontrolowana (jednostka samorzgdowa) zostala utworzona w dniu 6 czerwca 1990 r.
namocy ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie terytorialnym [obecny tytul ustawy -
O samorzgdzie gminnym - stosownie do art. 10 ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r., Dz. U. z 1998 r.
Nr 162 poz. 1126 niniejsza ustawa zostala zmieniona ustawg z dnia 8 lipca 2005 r. o zmianie ustawy
o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw, Dz. U. z 2005 r. Nr 175 poz. 1457, z dniem
rozpoczecia kadencji wojtow (burmistrzow, prezydentow miast) nastgpujacej po kadencji, w czasie
ktorej ustawa zmieniajgca zostala ogloszona; tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591],
obecnie kieruje nig Pani mgr inz. Agata Fisz, Prezydent Miasta Chelm, organem nadrz¢dnym
lub nadzorujgcym jednostki jest Rada Miasta Chelm, (zgodnie z ww. ustawg o samorzadzie gminnym,
rozdzial 3 art. 18a), nadzor sprawuje Wojewoda Lubelski, ul. Spokojna 4, 20-914 Lublin,
na podstawie art. 3 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie z 23 stycznia
2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 31 poz. 206).

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

- statut: uchwata Nr 1X/90/03 Rady Miejskiej w Chelmie z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta Chelma (opublikowano: Dz. Urz. Woj. Lub. Nr 132, poz. 3012 z dnia
19.09.2003 r.); z péZniejszymi zmianami;

- regulamin organizacyjny: wprowadzony Zarzadzeniem Nr 158/11 Prezydenta Miasta Chelm z dnia
17 czerwea 2011 r., z poézniejszymi zmianami.

4. Archiwum zakladowe byto takze kontrolowane w dniach - przez -

5. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum

panstwowym:



a. instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67),
zalgcznik nr 1, Instrukcja kancelaryjna;

b. jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14
poz. 67); zalgcznik nr 2, Jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gminy i zwigzkow mi¢dzygminnych
oraz urzedow obslugujgcych te organy i zwiazki;

c. instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67);

zalgcznik nr 6.

I1. Ustalenia kontroli

Kontrola problemowa zostala przeprowadzona w zwigzku z pismem NDAP znak:
DKN.412.6.2013 z dnia 3 wrzeSnia 2013 r. w zakresie post¢powania z dokumentacja dotyczgcy
wywlaszezen nieruchomosei.

1. Zbior dokumentacji **
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

aktowa:

kategorii ,,A” w ilosci ok. 4,00 mb, z lat 1966-1999

kategorii ..B” w ilo§ci mb, z lat -

w tym kategorii ,,BES0” lub ..B-50” w ilosci -

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -

nierozpoznana w ilosci - jedn. inw., z lat -

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zakladowym stwierdzono wyst¢powanie
dokumentacji wywlaszezen nieruchomoscei w trybie dobrowolnej umowy sprzedazy - akt notarialny;
wg art. 6 ustawy z dnia 12 marca 1958 r. o zasadach i trybie wywlaszczania nieruchomosci (Dz. U.
z 1974 r. Nr 10 poz. 64).

2. Stan dokumentacji wywlaszczen nieruchomosci: stan fizyczny jest dobry; stwierdzono jedynie
zakurzenie dokumentacji.

3. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe prawna

przejecia) obejmujg - mb, z lat -



4. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢ materialow
archiwalnych): Dokumentacja wywlaszczen (w trybie dobrowolnej umowy sprzedazy) wymaga
uporzgdkowania wewngtrz teczek, usunigeia cz¢sci oraz zewidencjonowania; w opisach segregatorow
i teczek aktowych brak klasyfikacji oraz kwalifikacji archiwalne;.

5. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w - 1. po zasiggnieciu
opinii archiwum panstwowego nie* przez - w sposéb * | -

6. Ewidencja:

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgce $rodki ewidencyjne:

a. wykaz spisow zdawczo-odbiorczych -

b. spisy zdawczo-odbiorcze w podziale na kat. AiB -

c. spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego -

d. spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej -

e. ewidencj¢ wypozyczen -

f. inne $rodki ewidencyjne -

7. Ocena prowadzenia ewidencji: -

8. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: w szafie metalowej
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Mienia Komunalnego UM Chelm przechowywana jest
dokumentacja wywlaszczen w trybie decyzji administracyjnej w ilosci 4,50 mb (segregatory), z lat
1975-1989 (jest w stanie uporzadkowanym, wyst¢puje foliacja kart, kwalifikacja archiwalna - kat. A);
ponadto przechowywana jest dokumentacja odszkodowawcza - parcelacja osiedli pod budownictwo
jednorodzinne w trybiec Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska z dnia
28 sierpnia 1972 r. w sprawie trybu ustalania, rozgraniczania i podzialu terenéw budownictwa
Jednorodzinnego i zagrodowego na obszarze miast i osiedli (Dz. U. z 1972 r. Nr 35 poz. 242), w ilosci
6,00 mb z lat 1975-1985.

9. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilosé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): -

10. Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): -

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) y (Wydzial Geodezji. Kartografii (przeprowadzajacy kontrole)
i Micnia Komunalnego)

Zalgeaniki:

Protokol sporzadzono w 3 cgz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie

egz. nr 3 - Archiwum Panstwowe w Lublinic QOddzial w Chelmie






